®0 CREER UN SITE INTERNET D'ECOLE
CRDP
AQUITAINE AVEC GOOGLE SITE

CDDP des
PYRENEES-ATLANTIQUES

Exercice 1 : Créer un compte Google

1. Créer un compte google

Remarques :
Google comptes

Créez un compte

“aotre compte Google vous permet d'accéder au service iGoogle et 4 d'autres services Google. Sivous possédez déja un
compte Google, vous pouvez cliguer sur ce lien pour vous connecter

Informations obligatoires pour le compte Google

Votre adresse e-mail actuelle:
exemple : myname@example.com. Cette adresse vous permettra de wous connecter 3 votre
compte
Choisissez un mot de passe: Miveau de sécurité du mot de
- N asse
Cette chafme doit cormporter 8 caractéres au minimurm. passe.

Veuillez resaisir votre mot de
passe :

Rester connecté

La création d'un compte Google active Historigue VWeb. Historique YWeb est une fonctionnalité
gui vous permet de bénéficier de services Google plus personnalisés et de profiter de
recommandations et de résultats de recherche plus perinents. En sawair plus

Activer le service Historigue Web

Mise en place du service iGoogle

Pays/Territoire : France

v
Vérification des mots : Entrez les caractéres figurant dans limage ci-dessous

La casse n'est pas prise en compte.
Conditions d'utilisation : Weérifiez les informations de compte Google indiquées ci-dessus (modifiez-les si nécessaire) et

prenez connaissance des conditions dutilisation ci-dessous.

2. Se connecter a igoogle avec les identifiants choisis.
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Exercice 2 : Définir les paramétres initiaux du site
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1. Accéder a la page Google accounts puis a Sites.

cddpéd.tice@ac-hordeaux.fr | Accueil Google | Aide | Mon compte | Déconnexion

G()ugle accounts

Profil Paramétres personnels
“ous ne disposez pas  Sécurité Modifier I'adresse e-mail
encore d'un profil Iodifier le mot de passe
h) public. En savoir plus Modifier les options de récupération du mot de passe
v Ketber un gt oy Adresses e-mail  cddpBd tice@ac-bordeaux.fr (Adresse e-mail principale)
modifiez vos modifier

informations
personnelles sans créer de profil public

Mes produits - modifier

O Historique Web ¥ iGoogle - Paramitres Ajouterdu % Sites
conteny
@9 Talk

Découvrez d'autres services

M Gmail 4 AdSense AdWords

3 Alentes 52 Groupes

Plus »
E-mail Agenda Documents Reader Web plus v cddpéd.tice@ac-bordeaux.fr | B & utilisateur | Mes sites | Aide | Déconnexion
G(’)l)gIC‘ sites Créer un site 7 Rechercher dans mes sites | »

Créetun site

2. Enregistrer les paramétres du site

Google sites Créer un site [ || Reshercher dans mes sites |

Mot du site [¢DDP acale

L'adresse de votre site sera la suivante :
http: ffsites gaogle. comisitef |cddpecole

Seuls les caractéres suivants (sans accent ni cédile) sont autorisés pour les adresses URL de sites : - A-Za-z0-9

Deseription du site  Saisissez une bréve description de ce site (facultatif).

|site ecale

Contenu réservé [ Le contenu de ce site est résenvé 4 un public adulte
aux adultes

Partager avec @ 2R Toutle monde peut consulter ce site

O Z2° Seules les personnes que je choisis peuvent consulter ce site

Choisir un théme

O Icaberg O Ardoise O Simple © Gris st ambre O Branches O Bloc-notes O offciel
— ——
——

O Tableau blanc @ Techno bleu O Techno gris O Techno rouge O Blégance O Beige st bleu O Désert

Pour utiliser Google Sites , rendez-vous simplement sur
http://sites.google.com/site et connectez-vous a votre compte.

L'adresse de vos sites sera la suivante : http://sites.google.com/site/(nom
du site).

3. Créer l'arborescence du site sur papier (1 page par écran)

Remarques :
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Exercice 3 : Reproduire I'arborescence dans Google Sites.

1. Accéder au site

E-mail Agenda Docurmerts Reader YWeb plus v

Google sites Accueil e apuwiysammses

cddpbd.tice@ac-bordeaus.fr | Mes sites | Aide | Déconnesxic

= Créerpage | | # Modifier la page | | Plus d'aclions »

CDDP ecole

Accueil
Flan du site

Mosifier s barre latérale

Accueil

Condtions Signaler un abus Imprimer 1apage Supprimer Iaccés | Powered by Google Sites.

[ || Rechercher dans ce site

2. Insérer les différentes pages de votre site a I'aide du bouton
créer page. Il faut reproduire l'arborescence papier. Faites Page web:

attention aux niveaux auxquels vous placez les pages :
déterminent I'arborescence du menu.

elles

Sélectionner un modeéle a utiliser (En savoir plus

e

Page classique Annonces

Nom : /l—‘

Watre page se trouvera & ladresse @ fsite/cddpecole/ Madifier

@ Placerla page au premier niveau

O Placer la page sous Calendrier / horaires

B

Classeur

Administration > Calendrier / horaires = Votre nouvelle page

Chnisir un autre erplacernent

Créer une page | Annhuler

E-mail Agenda Documents Reader Web plus v

Google sites Liabne 4nev.z00 1508

Liste

cddpbd.tice@ac-bordeaux.fr | Mes sites | Aide | Déconnexion

s Créer page | | Modifier lapage | | Plus dactions v

Accueil

horaires

scolaire
CEl
CcE2
ot
oz
cp
Contact
Liens
Parents

~ Administration
Calendrier/

CDDP ecole

Liens

Conseil d%école
Réglement intérieur
~ Classe ettravail

Pieces jointes (0)

Commentaires (0)

~ Vie des classes
Animation 1
Animation 2
Plan du site

Rechercher dans ce site

Remarques

Page annonce :

Page classeur :

Page de liste :
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Exercice 4 : Organiser le menu

1. Cliquer sur « Modifier la barre latérale », « Mise en page du
site », « Navigation », puis déterminer l'ordre des éléments du
menu.

Remarques :

« Revenir au site Enregistrer les modifications | Apergu | Annuler

Contenu du site . . <
. Personnaliser la mise en page de votre site
ALtites rCetesisurl Cette page vous permet de modifier la rmise en page de votre site. Yous pouvez notarmment spécifier la hauteur et 13
site latérals.
Pages
N - Modifier la mise en page du site Configurer |a recherche
Pigces jointes
Modéles de page En-téte

. 3 Hauteur de I'en-téte : Utiliser la valeur par défaut du théme [modifier le logo
Paramétres du site

Gengral Barre latérale : Contenu de la page
Partage Largeur : 160 pixels Cette zone est réservée au contenu du site

Ianétisation
Adresse Web

Navigation

| madifier Supprimer e
Configurer la zone Navigation
Apparence du site + Ajouter un élément a la barre

Mise en page latérale

Titre : |Navigation
[ aflicher e titre

Couleurs et polices

Themes
! Organiser autormatiguement ma navigation

Pages:

Accueil &
Administration
Pied de page Cette zone est résemves aux liens de § Calendrier / horaires
Conseil d'école

Enregistrer les modifications | Apergu | Annuler Réglement intérieur <
Classe et travail scolaire
CE1
CE2
[ali
h2 o
Ajouter une page Ajouter une URL

Insérer un lien vers :
Plan du site
[ Activités récentes sur le site

QK || Annuler

Exercice 5 : Modifier les paramétres du site

1. Dans le MEeNU | modifier la mise en page du site [
« Plus d'actions », | |, cu dusite:

cliquer sur « Gérer le | © uiiserlavaleur par défaut du theme

site », pU|S dans le & Exampies: 800 or 100%.

menu selectionner | Hauteur de renete:

«mise en page du | o e s none

site ». Aller SUr | O Respecter lataille dulogo

« Modifier la mise en | “ ™

page du site ». B NATSIR

O Aucune barre latérale
@ surla gauche
O surla droite

Largeur 50 | pixels

QK || Annuler
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Exercice 6 : Modifier I'apparence du site (thémes, couleurs, polices...)

1. Dans le menu « Plus d'actions », cliquer sur « Gérer le
site », puis dans le menu sélectionner « mise en page du site ». Remarques :
Aller sur « Themes » pour modifier I'apparence générale du site.

« Revenir au site Enregistrer les modifications | Apergu | Annuler

Contenu du site ) R , i .
Vous trouvetez ici difiérents themes avec des mises en page, des couleurs et des images diférentes. Lorsque vous choisissez un nowwea théme, les modifications apponées dans

Activités récentes surle  *Couleurs et polices” sont annulées, mais tous les autres éléments de votre site sont conservés
site
Pages
Pizces jointes —
Modzles de page
Paramétres du site
eheral, O cenerg O open sky O Rounders O ardoise O sgimple
Partage apergy aperou apergy gy apergu
Manétisation
Adresse Web
Mise en page du site =3
Couleurs et polices —
—
® eris et amhre Opranches OBloc-notes O offciel O Tahleau blane
apercu apercu. apercu apercu aperu
— =
— —
O Teshno bleu O Teshno gris O Teshno rouge OEtégance O Beige et bleu
apergu apsrgu. aneru anergy anerqu

2. Aller sur « Couleurs et polices » afin de modifier les
paramétres de page, d'en-téte, de contenu... Tester les
possibilités et effectuer ses propres choix.

G(.)ngle sites Gerer cddpecole

« Revenir au site Enregistrer les modifications | Annuler

Contenu du site

~
Activités récentes sur le En-téte de site Choisissez une couleur :
site Couleur du titre du site . ,

T 2 2 @ Utiliser la valeur par défaut
FPages Couleur d'arrigre-plan des en-tétes de sites LN
. - u thame
Fisces jointes Image d'arrigre plan des en-tétes de sites
O Aucun

Modéles de page Zone de contenu © Persorraliste
Paramétres du site "
Geénéral
Partage Apercu

Maonétisation
Adresse YWeb

Apparence du site C D D P e C O I e

Mise en page du site

Couleurs et polices

Themes

Le plus simple reste tout de méme d'utiliser les parametres par défaut du
théme.
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Exercice 7 : Intégrer le contenu des différentes pages du site

1. Le texte : sélectionner la page a modifier puis cliquer sur
« modifier la page ». |l suffit alors d'écrire le contenu et de le Remarques :
mettre en forme grace a I'éditeur.

2. L'image : se placer sur la page puis cliquer sur « modifier la
page ». Dans le menu « Insérer », sélectionner « image ».

Ajouter une image
@ Images I .
importées Importer une image
O Adresse Web PET——
URL Envoi du fichier
Commentaires (0] es documents
I
imer la page  Supprimer [accés | Powere d by Googlel
Rosle deliazll DSCFO971 DsCFos7z
‘:1] HNom du fichier DSCFOS73
3 — -
Favoris éseau | Fichiers de type Tous les fichiers

Vous pouvez ensuite modifier les paramétres de I'image grace a la barre
présente sous l'image.

Aligner:G C D-Taille :S L G Originale - Texte intégré :activer désactiver - Supprimer

3. Les documents externes : télécharger les documents a
intégrer dans Google documents. Seuls les fichiers suivants
sont acceptés (.xlIs, .xlIsx, .ods, .csy, .tsy, .txt, .tsb, .doc, .docx,
.html, plain text (.txt), .rtf, .ppt, .pps, .pdf). Intégrer ensuite les
documents dans les pages souhaitées.

Mail Calendar Documents Reader Webh more v cddpbd tice@ac-bordeaux.fi | New! Share a folder | Offline | Settings \.Hs\g‘\ Sign out

GO“SIC docs [ Sesrch Docs | [ Search Templates | Sousesrchodtons

Create new~ | Upload All items

Al items # - | Share~ || Folders~ || Delete | Rename | More actions - 144 of 1
Owned by me -
Opened by me sl i

Shared with me
S (] =) presentation_rencontre2 pdf Not shared 237 am me

lterns by type +
More searche
~ My Tolders

Mo folders
» Folders shared with me
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4. Les liens : Sélectionner le texte qui doit servir de lien, puis
cliquez sur Lien. Sélectionnez ensuite une page ou une adresse

®0
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Web existante avec une URL associée a celle-ci.

=

Liens

‘Rectorat de Bordeaux

Piéces jointes

Commentaireq

oK

Créerun lien

Page existante

Adresse Weh

Anhuler

Lien vers cette URL :
| ac-hordeaustr
Evemple - www google comiigangle

I ouvrir ce lien dans une nouvelle fenétre

Exercice 8 : Modifier 'URL d'une page

1. Sélectionner la page dont on veut modifier 'URL, puis se

rendre sur « Plus d'actions », « Parametres de la page ».

CDDP ecole

Menu
Accueil
~ Administration
Calendrier / horaires
R&glement intérieur
Conseil d'école
~ Classe et travail scolaire
cP
CE1
3
CM1
CMz
¥ Yie des classes
Animation 1
Animation 2
Parents
Contact
Liens

Modifier |5 barre latérale

Administration

Calend

Piéces j

Comme|

Paramétres de la page

[ Afficher e titre de |a page

[¥] Afficher des liens vers les sous-pages
[ Autoriser les pieces juintes

[ Autorizer les commentaires

[ Afficher cette page dans |a barre |atérale
Page URL

Les adresses URL des pages ne peuvent comprendre que les caracteres
suivants ;- A7, 8-z, U-Qicalemdrie horaires|

fadministration-2/calendrier-horaires
Modéle de page en cours dutilisation Page classique (Chanige

Enregistrer || Annuler

5]
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Exercice 9 : Supprimer une page

®0 CREER UN SITE INTERNET D'ECOLE
CRDP
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o= Créer page # Muddifier la page Flus d'actions =

1. Sélectionner la page :
g m Historigue des révisions
souhaitée et dans le menu = _ - -
, . . L] Recevoir les notifications de mise a jour {page)
« Plus d'actions », cliquer sur .. utes de 1a page
« Supprimer la page ». (= Imprimer 1a page
Déplacer la page
[0 Supprimer la page

Afficher un apercu en tant que lecteur

Enregistrer comrme maodéle de page

Modifier le modéle de page

2] Recevoir les notifications de mise 4 jour (site)
Gérer le site

FPartager ce site

Exercice 10 : Publier le site

1. Le site est automatiquement disponible a I'adresse donnée
au départ. Aucune manipulation n'est nécessaire si ce n'est la
diffusion de I'adresse web.

Remarques :
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